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	LISTA DE ASISTENCIA
Versión 3.
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	DEPENDENCIA (3):
	

	FECHA Y LUGAR (4):
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	No.
(6)
	CONTROL/
#NOMINA (7)
	NOMBRE (8)
	CARRERA/AREA (9)
	H (10)
	M (11)
	FIRMA (12)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	TOTAL (13):
	
	
	





INSTRUCTIVO DE LLENADO
1. Anotar el nombre completo de la actividad a realizar: Reunión…, Conferencia…., Taller…, etc.
2. Anotar el nombre de la persona que impartirá la conferencia o el taller, o responsable de la reunión.
3. Anotar el nombre de la dependencia a la que pertenece la persona responsable de la actividad, en el caso de ser alguien del personal del Instituto, anotar INTERNO.
4. Anotar la fecha y el lugar en el que se llevará a cabo la actividad.
5. Anotar el horario en el que se realizará la actividad.
6. Anotar el número consecutivo, iniciando en 1 (primera hoja); agregar el número de hojas necesarias para registrar la totalidad de asistentes. 
7. En caso de ser estudiante, anotar el número de control que corresponda; en caso de ser personal del Instituto, anotar el número de nómina.
8. Anotar el nombre de la o el participante en la actividad.
9. En caso de ser estudiante, anotar la carrera a la que pertenece; en caso de ser personal del Instituto, anotar el área de adscripción.
10. Marcar con una “x”, cuando se trate de un hombre.
11. Marcar con una “x”, cuando se trate de una mujer.
12. Anotar la firma de la o el participante.
13. Anotar el total de asistentes, desagregado por sexo.
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